硕士研究生毕业办事指南

1、 在研究生院主页中学位申请信息和答辩秘书相关信息录入后才能进行论文答辩，答辩通过后提交论文资料，答辩论文资料提交截至时间为5月底前。

2、 提交论文资料（按顺序排放）：论文（硕士2本），最后一页要签字完整），学位申请书，按照学位档案目录页码编号顺序排列，页码补充完整，含封面），学位英文摘要审阅原稿一份，修改后的学位英文、中文摘要各一份，研究生成绩表（研究生院盖章）一份，学位论文审查意见书（硕士2份），学位论文预答辩情况表及答辩决议原稿各一份，毕业答辩申报单、论文规范审查意见表一份，毕业生登记表一份（表格填全，学院院长签名不填），研究生学位申请信息表一份（在研究生院主页中学位申请录入后打印）；中期考核材料一份；资料袋正面填写本人联系方式（一定要保证校学位会前联系到本人），资料袋底部填写班级、姓名、学号；所有资料齐备在封面明细打钩签字后装袋，在名单上登记、保存。注意：表决票夹到第13页（不要覆盖相关内容）。

3、 提交电子版word论文（删除参考文献和论文创新性声明，文件名：学号-姓名-导师）。

4、 毕业离校手续：网上办理完离校通知后，到本办公室办理相关手续（注销研究生证）。
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