能源与动力工程学院试卷归档自查单
	课程名称
	
	任课教师
	

	考试时间
	
	归档时间
	

	检查项目（请在相应项目打√）
	是
	否

	试题及评分标准
	1．考核方式（闭卷或其它）是否符合相关规定
	
	

	
	2．试题难易程度是否合适
	
	

	
	3．题型是否多样
	
	

	
	4．每道试题后是否标出分值
	
	

	
	5．评分标准打印（书写）清晰工整
	
	

	
	6．评分标准细化到能保证阅卷时标准一致
	
	

	试卷评阅与成绩评定
	1．是否按照评分标准阅卷
	
	

	
	2．试卷是否用红笔批改
	
	

	
	3．每道大题前是否给出得分
	
	

	
	4．总分合计是否正确
	
	

	
	5．平时成绩所占比例及评分依据是否合理
	
	

	试卷装订
	1．封面信息填写正确且与试卷中相关内容一致
	
	

	
	2．试卷装订顺序是否与成绩单次序一致
	
	

	
	3．成绩单、考场记录表、空白试卷、评分标准、成绩分析表齐全
	
	

	
	4．成绩分析是否认真客观
	
	

	
	5．试卷装订是否整齐规范
	
	

	自我评价： 优秀□   合格□   不合格□


